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Consignes

« Afin que cette visio se déroule dans les meilleures conditions, merci de bien vouloir :

Q « Eteindre vos caméras

E% » Eteindre vos micros

ﬂ » Utiliser le « Tchat » pour vos questions.
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Organigramme du CD35
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les dates clés 2025

« Plateaux Access Région : samedi 6 et dimanche 7 septembre

« Centres d'Entrainements Départementaux : début lundi 8 septembre
« Plateaux U11 — D1 : samedi 13 et dimanche 14 septembre

« Mini Camps : pendant les vacances scolaires : octobre, février et avril

« Journées de I'arbitrage : vacances d'octobre

« Modules Coachs : du dimanche matin du 9 novembre au 7 décembre

* Finales Access Région : samedi 13 décembre

e Tournol Inter Comités : du samedi 20 au mardi 23 decembre



les dates clés - 2026

« Forum structuration clubs :samedi 10 janvier

« Challenge Benjamins : dimanche 8 février

« Tournol Inter Secteur . samedi 28 février

* Open Plus Access 3x3 : samedi 25 avril

« Tournol Inter Territoire . samedi 25 avril

« Féte Nationale Mini Basket : samedi 23 et dimanche 24 mar

* Finales de Coupe : samedi 30 mai



les dates clés - 2026

* Tournoi des jeunes Pouss' : samedi 6 juin

« Assemblée Générale : vendredi 12 juin



Echéances trésorier : facturation

s

SEPTEMBRE 30 Licences + Assurances 1 (1/3 du montant de la saison N-1)
OCTOBRE 15 Engagements des équipes U13 a Seniors (championnats) + Coupe Seniors
31 Frais d'arbitrage 1 (hors péréquation)
31 Péréquation 1 (50% du montant forfaitaire)
NOVEMBRE 30 Engagements des équipes U9 a UT1
30 Licences CD Hors Association
DECEMBRE 31 Licences + Assurances 2 (au réel avec déduction de I'acompte versé)
JANVIER 15 Amendes Faute Technique 1¢¢ phase
15 Frais d'arbitrage 2 (hors péréquation)
31 Amendes Sportives Phase aller
31 Péréquation 2 (50% du montant forfaitaire)
31 Engagements des équipes jeunes en 2¢me phase + Coupes Jeunes
FEVRIER 28 Frais d'arbitrage 3 (hors péréquation)




Echéances trésorier : facturation

S e

MARS 15 Licences + Assurances 3 (au réel avec déduction des acomptes versés)
15 Licences AS — Mutations - Transferts
AVRIL 15 Amendes Sportives Phase retour — Partie 1
15 Amendes Faute Technique 2 ¢me facture
30 Frais d'arbitrage 4 (hors péréquation)
MAI 31 Amendes Faute Technique 3 ¢me phase
JUIN 15 Licences + Assurances 4 (au réel avec déduction des acomptes versés)
15 Amendes Sportives Phase retour — Partie 2
15 Frais d'arbitrage 5 (hors péréquation)
15 Péréquation : solde annuel (facturation ou remboursement)
20 Affiliations (attendre la facture du Comité)
30 Amendes Absence Assemblée Générale Départementale

NB : les dates indiquées sont les dates limités de paiement, la facture vous sera envoyée une a deux semaines avant la date
de reglement.

En cas d'action spécifique non décrite ci-dessus, une facturation sera établie dans le mois suivant I'action.

En cas de décalage de calendrier, les dates de facturation concernant les actions seront revues en conséquence.



Equipe Accompagnement des clubs
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Equipe Accompagnement des clubs

Nos rbles et missions :

« Apporter un appui administratif, organisationnel et humain aux clubs ;
« Favoriser la montée en compétences des bénévoles ;

 Créer du lien interclubs et des espaces d'échanges sur le territoire ;

« Aider a la structuration des associations (gouvernance, projet associatif,
organisation interne...) ;

 Conselller les clubs sur I'emplol, les droits et obligations des employeurs
et salariés;

« Accompagner a la mise en place d'un projet sportif, éducatif et
associlation.



COMKLUB3S

La plateforme des dirigeants du 35
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Table des matieres

Qu’est-ce que Comment se 'écran Le tableau de

Comklub35 ? connecter ? d’accueil bord (G5 Rl
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(Qu’est-ce que Comklub35 ?

C'est un canal unique de communication entre le comité et les dirigeants.

Informations Gainde
accessibles temps

Président Al

Comité

w4 COMKWB%35 Salariés

Secrétaire

Membres des
commissions

Trésorier
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Comment se connecter 7

En allant sur le site du Comite :

.
BASKETX

Je me connecte OU je crée
mon compte

Ou via l'adresse directe : https://comklub35.illeetvilainebasketball.org/



https://illeetvilainebasketball.org/
https://comklub35.illeetvilainebasketball.org/

Uécran d’accueil

= Comklub35 @ O A cEnige- vlsit:fl:'e e ° CLUB Sonia ~

Profil utilisateur et
© Honpron @ TABLEAU DE BORD parametres

4 Contacter CD35

& Organigrammes
958 & EN ATTENTE DE DEPOT Q

« Notifications, post-it

€3 U11FEMININES €3 U11MASCULINS @3 U11MIXTES @ U11MIXTES

® ot d rescurcn
Newsletters J-69 09/09/2025 23H59  J-69 09/09/2025 23H59  J-69 00/09/2025 23H59  J-69 09/09/2025 23H59 [ B a r re d e re C h e rC h e

1]
& Mes documents

£ Offres d'emplois Rechercher dans les articles Q_ Rechercher [} Raccou rCie Ve rS EFFBB
COMPETITION et F B I

© Mon club T8 MON CALENDRIER @ Exporter © ACTUALITES DU COMITE
B Engagements <> 30JUIN-13JUIL.2025 | Mois | 15 jours | Planning FFBB FBI d SU VI deS aJOUtS I‘ecen’[S
EVENEMENTIEL lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim. e .
= Billetterie 3 1 2 3 4 5 6 ¢ M es faVO FIS

juin  juillet @
& Stages ’
® Tournois © MoncLug Q

| S |
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Uécran d’accueil - Zoom

Nombre de personnes en ligne

Visiter le site

Tableau de bord Centre de notifications Lien vers le site du Comité

Messagerie
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Mon profil et contacter le Comité

Sélectionnez un theme Changer

— Comklub35

Administratif & Finances

6 Mon profil Sélectionnez un sous-théme Changer
Mon profil : Mise a ’
4 Contacter CD35 ) ) Licences
jour de mes
COMITE Articles suggérés

2

informations

« Tableau des surclassements 2025-2026

« Dates des mutations

« B4 - DEMISSIONS - MUTATIONS

« ANNUAIRE OFFICIEL 2025/2026

« Certificat d'aptitude au surclassement 2025-2026 ®

& Organigrammes

COMMUNICATION
© Centre de ressources

% Newsletters

Objet
& Mes documents

€ Offres d'emplois Contacter CD35:
Sélectionner un theme, puis

Mon message

COMPETITION

) [t un sous-theme. Vérifier les

@ Engagements propOSiﬁonS de reponse et B I USXx x I % =1 A-0- 0O-
si besoin envoyer un

EVENEMENTIEL Piéce(s) jointe(s)

messa g e. Sélect. fichiers | Aucun fichier choisi

Taille maximale du fichier : 10MB | Vous pouvez ajouter plusieurs fichiers simultanément

&= Billetterie

/& Stages

¥ Tournois




Comment paramétrer les notifications ?

Parametres

‘ En ligne (2) ~

Ou voulez-vous recevoir les notifications ? *

O E-mail

Vous les recevez seulement sur vos e-mails

Centre de notifications

q

Mobile
Vous les recevez seulement sur votre mobile
Aucune application smartphone associée a votre compte de connexion

Afficher tout Tout marquer comme lu

E-mail + Mobile
Vous les recevez a |la fois sur vos e-mails et sur votre mobile
Aucune application smartphone associée a votre compte de connexion

En activant les notifications =~ O ferenrecevor  on
(malil ou mobile), vous étes
alertés immediatement en

S e PO I Ol S
QE istre
document sur Comklub35. ot
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Présentation du tableau de bord

* Les post-it = rappels
Importants

e La barre de recherche

« Calendrier
» Acces rapide a FBI, e-FFBB
e Actualitée du Comite

 Ajouts récents
* Favoris

@ TABLEAU DE BORD

HELLO NV

ok EN ATTENTE DE DEPOT

€3 U11FEMININES €3 U11 MASCULINS

09/09/2025 23H59 J-69

3 MON CALENDRIER @ Exporter

&3 U11 MIXTES

09/09/2025 23H59 J-69

© ACTUALITES DU COMITE

_, 'H

&3 U11 MIXTES

09/09/2025 23H59 J-69

09/09/2025 23H59

%
¥
£

BASKE
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Exemple de recherche

Le calendrier sportif.

Je note « calendrier » dans la barre de recherche et je clique sur « rechercher ».
Q_ MA RECHERCHE 2

Qe ndrier s@ Q_ Rechercher

:= 10 RESULTATS

PROJET - CALENDRIER SPORTIF 2025-2026 < —
Sportif
Créé le 13 juin a 11h25

REGLEMENT SPORTIF 5X5 GENERAUX- 2025-2026
Reéglements généraux
Créé le 16 juin a 09h00

CALENDRIERS CHAMPIONNAT SENIORS 2024-2025
Championnats Seniors

Créé le 11 juillet 2024 a O0h00



le calendrier

Le calendrier affiche les événements en cours et a venir. Choisissez la vue qui vous
convient : mois, 15 jours ou planning.

< > 30 JUIN - 13 JUIL. 2025 Mois (15]ours) Planning <> JUILLET 2025 Mois 15 jours |(Planning)
lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim.
5 juillet 2025 s di
30 juin 1 juillet 2 3 4 5 6 juifie ame
[ Vacances déte Toute la journée @ P Vacances d'été

6 juillet 2025 dimanche
Toute la journée ® P Vacances d'été

59 @F 7 juillet 2025 lundi

9 @ F
3:59 @ F Toute la journée ® M Vacances d'été
9@F

8 juillet 2025 mardi



Comment enregistrer mes favoris ?

Vous utilisez souvent le méme document ?

Ajoutez-le a vos favoris pour y accéder rapidement depuis
votre page d'accuell. Cliguez simplement sur « Ajouter aux

favoris ».

1 /1

S
(20

PR-D2

COUPE 35

o1

02-03-
4

COUPE 35

IJH‘ us

Q Ajouter en favoris

PROJET CALENDRIER SPORTIF - SAISON 2025-2026

@ MES ARTICLES FAVORIS

w2

2

PLATEAUX D1 - ACCESS
REGION

PLATEAUX U11 - D1

cFFBB FBl

© MoNcLuB

-

=)
BASHET

COMITE D'ILLE-ET-VILAINE DE BASKET-BALL
0035

Rechercher un club

*O ARTICLES RECENTS
CERTIFIAT MEDICAL SURCLASSEMENT 2025-26

Licences

DISPOSITIONS FINANCIERES 2025-2026
Comptabiité

MODE D'EMPLOI DES LICENCES - FBI

Licences




la messagerie : écrire un message

# Nouveau message

) Réception

X En cours

¥ Terminées

& FACTURES

© Nouveau dossier

@® Message d'absence
désactivé

§ Paramétres

Objet de la conversation :

Nouveau message

Destinataire

Ajouter une liste de diffusion

Comite — ppt de présentation Comklub

€ Retour QEILGEEETGY

Barre d’outils - mise en forme de votre texte

Grusnrnis rzanio D
& Joindre un fichier i

i
i

Mettre nom du club — objet de la conversation %EKVM

b

5
3
-




la messagerie : écrire un message

 Si vous avez plusieurs Interlocuteurs vous devez cliquer soit
Privée soit Publique.

- Privee : ceci permet d'éviter que chaque personne recgoive les
réponses de tout le groupe.

» Public : tout le monde recoit les échanges.

Confidentialité des réponses *
O Privée

Une réponse générera une nouvelle conversation entre vous et I'emétteur de la réponse

O Publique

Toutes les personnes associés a cette conversation pourront consulter les réponses

ILLE-ET-VILAINE



la messagerie : transférer un message

1. Ouvrez la discussion € TRANSFERER LE MESSAGE
2' Cllquez Ia fIéChe 0 en Dans une conversation existante
bas de la conversation A un destinataire

3. Une feneétre s'ouvre et

vous pouvez dés lors

transférer :
- Soit dans une
conversation existante

- Soit a un destinataire

ILLE-ET-VILAINE



la messagerie : Créer un dossier pour classer les échang

ﬂ &2 ‘ En ligne (1) ~

)] Réception

Tableau de bord » Messagerie » Réception

# Nouveau message

=) Réception

X En cours

¥ Terminées

© Nouveau dossier

@ Message d'absence désactivé

£ Parameétres

* Dans messagerie, cliquer sur
« + Nouveau dossier »

Mettre le nom du fichier et choisir une
couleur puis enregistrer

Modifier un dossier

Nom du dossier *

FACTURES

Couleur *

- #c90076
@ Enregistrer

ILLE-ET-VILAINE



la messagerie : Créer un dossier pour classer les échange

reowr (0) (W)

(=) Réception
ROCHERULPE Sonia =

— /3 DEPLACER VERS UN BOITE )
.= [. DEPLACER VERS UN DOSSIER ]

@ [ Réception

% FACTURES X En cours
¥ Terminées
\@ J

© Nouveau dossier

(o)

¥ Terminées

@ Message d'absence désactivé

& Paramétres

Organisez votre messagerie efficacement : attribuez vos

messages a des dossilers et marquez-les comme terminés une T
fOiS traités. ILLE-ET-VILAINE




la newsletter

© Mon profil u NEWSLETTERS

R Toutes les newsletters du
coure tcom| 33| s comité (régulieres ou

&% Organigrammes

r r [ ]

N tiell t
om événementielles) son
© conts doressurces centralisées icl. Vous y
27/06/25 - Newsletter Hebdomadaire - Actualités du Comité d'llle-et-Vilaine de Basket-Ball

frouverez :

20/06/25 - Newsletter Hebdomadaire - Actualités du Comité d'llle-et-Vilaine de Basket-Ball . . .
- . .
R o — des informations utiles,

13/06/25 - Newsletter Hebdomadaire - Actualités du Comité d'llle-et-Vilaine de Basket-Ball

e — des rappels importants,
© Mon club Dossiers d'accession région jeunes - phase départementale
[ ] [] r r

06/06/25 - Newsletter Hebdomadaire - Actualités du Comité d'llle-et-Vilaine de Basket-Ball - I e S p rl n C I p a I e S e C h e a n C e S

EVENEMENTIEL - "
30/05/25 - Newsletter Hebdomadaire - Actualités du Comité d'llle-et-Vilaine de Basket-Ball a Ve n I r.
& Billetterie

4 Contacter CD35

¥ Newsletters

& Mes documents

COMPETITION

@ Engagements

@ Stages 23/05/25 - Newsletter Hebdomadaire - Actualités du Comité d'llle-et-Vilaine de Basket-Ball

@ Toumois 16/05/25 - Newsletter Hebdomadaire - Actualités du Comité d'llle-et-Vilaine de Basket-Ball

ILLE-ET-VILAINE



]mportant

@ Nombre de comptes illimité
Chaque club peut créer autant de comptes Comklub35 que
nécessaire. || est méme recommandé de désigner plusieurs
référents (président, secrétaire, trésorier, Réf Planning, ...) afin
que les informations soient recues par les bonnes personnes.

Bk Répondre depuis la plateforme

_es messages Comklub35 doivent étre traités directement sur
a plateforme. Ne pas répondre via votre messagerie
nersonnelle.

ILLE-ET-VILAINE



lmportant

@ Confidentialité des échanges

* Privé : pour échanger uniquement avec le ou les destinataires
concernés (respect de la confidentialité)

 Public : pour créer une conversation visible par I'ensemble du
groupe

¥ Historique accessible
Vous avez acces aux documents et échanges des saisons

précédentes directement depuis la plateforme (engagements,
reglements, messages, etc.).

ILLE-ET-VILAINE



le Centre de Ressources

© Mon profil

4 Contacter CD35

COMITE

«h Organigrammes

COMMUNICATION

o Centre de ressources

& Newsletters
& Mes documents

£ Offres d'emplois

COMPETITION

© Mon club

@ Engagements

EVENEMENTIEL

& Billetterie

/& Stages

¥ Tournois

Le Centre de Ressources sur Comklub35 reprend la méme présentation que celui

visible sur le site du Comité.

Cependant, certains documents ne sont accessibles que depuis la plateforme, car le
site est ouvert a tous, tandis que Comklub est réservé aux dirigeants.

<~ Sur Comklub35, vous P A !

’ s . Rechercher dans les articles Q Rechercher
bénéficiez de

fonCtionnaIitéS D) AJOUTS RECENTS
supplémentaires :

-une barre de recherche
pour trouver facilement un @ o
d O C u m e n t’ officiels, Comptabilité, Procés Verbaux
sune rubrique "Ajouts

récents” qui met en avant | —

I es d el’nl ‘eres publl Catl ons. BASKETY ACCOMPAGNEMENT DES CLUBS -Q/ U7, U9, U11, Labels Départemental & Fédéral, Je Joue, J'arbitre, Je

Projet club, Aides a I'emploi, Suivi des CTC, Formation des Dirigeants Participe (JAP), Féte Nationale Mini-Basket, Tout savoir sur le
Challenge Benjamins, Opération Basket Scolaire

CERTIFIAT MEDICAL SURCLASSEMENT 2025-26

DEMARCHE CITOYENNE

Label MAIF Citoyen, Documents ressources, Supports de
communication, Fiche Signalement, Délégué de club, EX £QUO /
Partenariat

7
BISKETE




Mes documents

© Mon profil

s ¥ Echange de documents via Comklub35
e La plateforme permet un échange sécurisé de documents entre les

& Organigrammes .,
Sroene clubs et le Comité.

COMMUNICATION

© Centre de ressources

Y Exemples de documents partagés :

> Factures, avoirs

< Ofires demplois & Salles et terrains (courrier de demande de mise a jour)
F— Dossiers Jeunes Région

© Mon club 0l Courriers officiels (ex : dépobt des PV équipements)

JE © Fautes techniques / sanctions / Avertissements

EVENEMENTIEL

¥ Newsletters

Billetterie

/& Stages
ILLE-ET-VILAINE

¥ Tournois



Offres d’ emplois

© Mon profil

4 Contacter CD35

¥ Consulter ou proposer une offre d’emploi sur Comklub35

COMITE

«h Organigrammes

€ Vous pouvez publier une offre d'emploi directement depuis
© Centre de ressources Ia plateforme

% Newsletters

& Mes documents

£ Offres d'emplois

COMPETITION

Une fois saisie, le Comité est automatiquement notifié

Aprés validation, I'annonce est publiée sur Comklub35 et
visible par tous les clubs

© Mon club

@ Engagements

EVENEMENTIEL

& Billetterie

& Stages

@ Tournois ILLE-ET-VILAINE



Mes engagements

© Mon profil

s e g

Tt

4 Contacter CD35

7 Je saisis et consulte mes engagements
D CTIE pour la saison

COMMUNICATION

© Centre de ressources

= Newsiotors vV Je vérifie les dates limites de saisie pour ne
 Mes documents rien rater

- e @ Je pense a renseigner :

o vor au * mes souhaits

* mes brulages
eveneuene * et/ou toute personnalisation

Billetterie

COMPETITION

/& Stages
¥ Tournois ILLE-ET-VILAINE



Evénementiel : Billetterie, Stage et Tournois

© Mon profil

4 Contacter CD35

M Consulter les événements organisés par le Comité

COMITE

& Organigrammes

uve

=" Billetterie : Formations, Webinaires, Forums, Challenge
o Conra o reasurons Benjamins, Réunions ...

% Newsletters i

- HEETEr <% Stages : Mini-Camps, Stage de sélection, Journées de
= Cffescompios I'arbitrage

COMPETITION

© Mon club

® Tournois : Féte nationale mini basket, Tournoi inter-
secteurs

@ Engagements

EVENEMENTIEL

&= Billetterie

& Stages

Y Tournois ILLE-ET-VILAINE



Aide et ressources

Dans le Centre de Ressources, vous trouverez une
présentation complete réalisée par Kalisport.

Ce support vous guide pas a pas sur des actions essentielles,
comme :

— la mise a jour des données de votre club,
— |la saisie des engagements,
— |'acces aux saisons précédentes, etc.

[ Chemin d'acces :
Centre de Ressources > Outils et logiciels > Comklub35

ILLE-ET-VILAINE



Merci pour votre attention !

Toutes les informations :

* https://comklub35.1lleetvilainebasketball.org

 Pour toute question, contactez le comité via la plateforme
* N'oubliez pas de consulter la newsletter hebdomadaire !

ILLE-ET-VILAINE




ILLE-ET-VILAINE

LE COMITE ILLE ET VILAINE DE BASKETBALL
WWW.ILLEETVILAINEBASKETBALL.ORG




